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房地产经纪机构备案申请
开封市住房和城乡建设局：

经xxxxxxxxxx批准，我单位于XXXX年XX月XX日成立。住所位于开封市XXX区XXXxxxxx，登记资本xxxxxx，企业法人（负责人）XXXX。我公司现有员工xx人，其中房地产经纪人XX人，房地产经纪人协理xx人。
根据《房地产经纪管理办法》的要求，符合备案条件，现向贵局申请机构备案，请予批准。
                                      XX单位
                                     （公章）

                     XXXX年XX月XX日

开封市房地产经纪机构

备案申请表

机构名称：                        

填表日期：                        

	基    本    情    况

	机构名称
	

	法  人
	
	手机
	
	固话
	

	负责人
	
	手机
	
	固话
	

	信用代码
	

	住所
	

	交易资金监管开户行/账号
	

	登记类型
	
	成立日期
	

	登记资本
	
	营业期限
	

	公司简介
	

	机 构 主 要 负 责 人 情 况

	姓  名
	职务
	所学专业
	工作
年限
	身份证号
	联系方式

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


	房 地 产 经 纪 人 情 况

	姓  名
	房地产经纪人证书号
	房地产经纪人登记号
	身份证号
	工作年限
	职务

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	房 地 产 经 纪 人 协 理 情 况

	姓  名
	房地产经纪人协理证书号
	房地产经纪人协理登记号
	身份证号
	工作年限
	职务

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	房地产经纪人员共计（   ）人，其中全国房地产经纪人（   ）人，房地产经纪人协理（   ）人。


其他从业人员实名登记表
                                                                         日期：

	序号
	姓  名
	性别
	出生

年月
	文化

程度
	职务
	身份证号
	社会保险号
	联系方式

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	其他从业人员共计（    ）人，该机构人员共计（       ）人。


	申报机构

意见

	                                               盖章

                                       年    月   日

	主管科室

审查意见
	年   月    日

	主管科室领导意见
	                                       年   月    日

	主管领导
审批意见
	                                        年    月    日 

	备案证书编号
	汴住建经备           号（     ）

	有效期
	 年   月   日至      年   月   日


	分支机构（包括未备案）情况

	名  称
	住所
	负责人
	从业人员数量

	
	
	
	总人数
	经纪人
	经纪人协理
	其他从业人员

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


附表（有分支机构的填写）：

开封市房地产经纪机构

分支机构备案申请表

单位：                        

日期：                        

开封市房地产经纪机构分支机构备案申请表

	机构名称
	

	机构住所
	

	信用代码
	
	备案证书编号
	

	负 责 人
	
	手机
	
	固话
	

	交易资金监管账号
	
	开户行
	

	分支机构
名称
	

	分支机构
住所
	


	信用代码
	

	负 责 人
	
	手机
	
	固话
	

	联 系 人
	
	手机
	
	固话
	

	房 地 产 经 纪 人 员 情 况

	姓  名
	资格证号
	登记证号
	身份证号
	工作年限
	职务

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	分支机构房地产经纪人员共（   ）人，其中全国房地产经纪人（   ）人，房地产经纪人协理（   ）人。


其他从业人员实名登记表

分支机构名称：                                                        日期：

	序号
	姓  名
	性别
	出生

年月
	文化

程度
	职务
	身份证号
	社会保险号
	联系方式

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	其他从业人员共计（    ）人，该分支机构员工共（     ）人。


	申报机构

意见


	                                        盖章                 

                                       年    月   日

	主管科室

审查意见
	年   月    日

	主管科室领导意见
	                                       年   月    日

	主管领导

审批意见
	                                        年    月    日 

	备案证书编号
	

	有效期
	


法人（负责人）基本情况 
	姓名
	
	性别
	
	出生年月
	
	一寸免

冠照片

	身份证号
	
	政治面貌
	
	

	毕业学校
	
	联系方式
	手机：
	

	所学专业
	
	
	办公：
	

	最高学历
	
	
	E-mail
	

	取得房地产经纪人执业资格时间
	
	资格证号
	

	房地产经纪人登记时间
	
	登记证号
	

	具备其他登记资格
	

	工作简历
	

	年度内参与的经纪项目
	

	受过何种奖励、有否违规、违纪
	

	对本表所填内容真实性负责
法人代表（负责人）签字：

                                         年    月     日

	身份证复印件

（二代证需正反复印）


	房地产经纪人执业资格证书复印件



	房地产经纪人执业登记证书复印件




房地产经纪人基本情况

	姓名
	
	性别
	
	出生年月
	
	一寸免

冠照片

	身份证号
	
	政治面貌
	
	

	毕业学校
	
	联系方式
	手机：
	

	所学专业
	
	
	办公：
	

	最高学历
	
	
	E-mail
	

	取得房地产经纪人执业资格时间
	
	资格证号
	

	房地产经纪人登记时间
	
	登记证号
	

	具备其他登记资格
	

	工作简历
	

	年度内参与的经纪项目
	

	受过何种奖励、有否违规、违纪
	

	本人对本表所填内容真实性负责。
                签字：

                                                   年    月     日

	注: 此表每位经纪人都须填写

	身份证复印件

（二代证需正反复印）


	房地产经纪人执业资格证书复印件



	房地产经纪人执业登记证书复印件




房地产经纪人协理基本情况

	姓名
	
	性别
	
	出生年月
	
	一寸免

冠照片

	身份证号
	
	政治面貌
	
	

	毕业学校
	
	联系方式
	手机：
	

	所学专业
	
	
	办公：
	

	最高学历
	
	
	E-mail
	

	取得房地产经纪人协理执业资格时间
	
	合格证号
	

	房地产经纪人协理登记时间
	
	登记证号
	

	具备其他登记资格
	

	工作简历
	

	年度内参与的经纪项目
	

	受过何种奖励、有否违规、违纪
	

	本人对本表所填内容真实性负责。
                签字：

                                              年    月     日

	注: 此表每个经纪人协理都需填写

	身份证复印件

（二代证需正反复印）


	房地产经纪人协理培训合格证书复印件



	房地产经纪人协理登记证书复印件




营业执照正本复印件

（加盖公司印章）
（分支机构备案也需提供）
营业执照副本复印件

（加盖公司印章）

分支机构备案也需提供

法定代表人身份证明书

    ____________ 同志（身份证号                         ），在我单位任 ________________________职务，是我单位的法定代表人。

    特此证明

   单位全称（盖章）

年    月    日

   附注：

1、该法定代表人办公地点：

   联系电话：

2、 企业、事业单位、机关、团体的主要负责人为本单位的法定代

      表人。

授权委托书

 _______________________________：

今委托___________同志（身份证号________________________ ，职务_________________ )为我单位的代理人，全权代表我单位办理 _______________________ 手续。

我单位对代理人依规定办理的____________________________  事宜，均承担法律责任。

委托单位  （全称盖章）：

法定代表人（签字盖章）：

受委托人  （签字盖章）：

                                    年      月       日

附注： 

    受委托人办公地点：

    联系电话：        

受委托人身份证明
（二代身份证正反复印）

固定经营场所证明及租赁备案证明
（租赁合同及出租人产权证明或自有房产的产权证明）
分支机构备案一并提供
房地产经纪服务机构章程
（首页加盖工商部门和机构公章，整本加骑缝章）
质量管理、档案管理（合同保存期不少于5年）、财务管理（含交易结算资金账户管理制度）等制度
（首页加盖机构公章，整本加骑缝章）
   机构使用的售房委托合同、购房委托合同、居间合同、代办合同、租赁委托合同、求租委托合同、租赁居间合同等业务合同文本样本（加盖公司公章）
专职房地产经纪人和经纪人协理劳动合同
（验原件留存复印件，复印件加盖公章）
其他人员的专业技术资格证书及劳动合同
（验原件留存复印件，复印件加盖公章）

专用存款账户专门用于存量房交易结算资金的存储和支付，账户名称为房地产经纪机构名称后加"客户交易结算资金"字样的交易结算资金专用存款账户的相关材料
附件：

	开封市    年   月房地产经纪机构业务统计月报表（买卖）

	填报单位（公章）：

	序号
	房地产坐落
	合同日期
	成交金额
	成交面积
	用途
	经纪人员姓名
	备注

	1
	
	  
	
	
	 
	 
	　

	2
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	3
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	4
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	5
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	6
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	7
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	8
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	9
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	10
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	11
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	12
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	13
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	14
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	15
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	16
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	当月成交总件数： 套         当月成交总金额：    元     当月成交总面积：   ㎡       当月成交均价：    元/㎡    

	其中住宅成交总件数：  套     住宅成交总金额：   元     住宅成交总面积：  ㎡       住宅成交均价：    元/㎡

	负责人：                                         填报人：                                联系方式                    填报日期：

	开封市   年  月房地产经纪机构业务统计月报表（租赁）

	填报单位（公章）：

	序号
	房地产坐落
	合同日期
	月租金额
	面积
	用途
	经纪人员姓名
	租赁备案证书号

	1
	 
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	2
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	3
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	4
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	5
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	6
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	7
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	8
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	9
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	10
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	11
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	12
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	13
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	14
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	15
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	16
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	当月成租总件数：          套      当月成租总金额：     元         当月成租总面积：         ㎡       当月成租均价：           元/㎡    

	其中住宅成租总件数：      套      住宅成租总金额：     元         住宅成租总面积：         ㎡       住宅成租均价：           元/㎡

	负责人：                                          填报人：                           联系方式：                    填报日期：

	备注：1.本报表要求每月5日前报送。纸质文档加盖公司印章，电子文档发送至电子邮箱：fdcsck@163.com 

	      2.联系人：市住建局房地产开发和市场管理科  刘恒   联系电话：0371-23991285
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2

