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一、编制说明

根据《河南省“十二五”建筑节能专项规划》和《开封市民用建筑节能管理规定》（开封市人民政府令第37号）、《开封市“十二五”建筑节能专项规划》精神，结合我市建筑节能工作的发展需求，同时规范项目申报工作，确保我市绿色建筑星级项目的申报顺利实施，特制定本指南。

绿色建筑（设计）评价标识申报说明

1.申报主体

绿色建筑评价标识的申请遵循自愿原则。绿色建筑评价标识的申请应由业主单位或房地产开发单位提出，鼓励设计单位、施工单位和物业管理等相关单位共同参与申报。

2．申报条件

申请“绿色建筑设计标识”的住宅建筑和公共建筑，应当完成施工图设计并通过施工图审查，符合国家基本建设程序和管理规定，以及相关的技术标准规范。
申请“绿色建筑评价标识”的住宅建筑和公共建筑，应当通过工程质量验收并投入使用一年以上，符合国家相关政策，未发生重大质量安全事故，无拖欠工资和工程款，并完成能效测评。

改建、扩建居住建筑和公共建筑仅能申报“绿色建筑评价标识”。

3.评审主要环节

绿色建筑（设计）评价标识评审主要分为三个环节，即形式审查、专业评价和专家评审。

注：在形式审查、专业评价和专家评审阶段各有一次补充申报材料的机会，补充材料中若涉及到原有的方案、报告、图纸等勿重复提交，仅需提供其原有的存档信息（提交时间、存档位置或编号、存档名称）。
4.申报流程

【提出申报意向】申报单位向开封市建筑节能管理办公室（开封市住房和城乡建设局408房间科技建材和建筑节能管理科）提出申报意向，确定是否符合申报条件。

注：“初步审核”是指申请绿色建筑设计阶段评价标识的居住建筑和公共建筑应当完成施工图设计并通过施工图审查，符合国家基本建设程序和管理规定，以及相关的技术标准规范。

    申请绿色建筑评价标识的住宅建筑和公共建筑，应当通过工程质量验收并投入使用一年以上，符合相关政策，未发生重大质量安全事故，无拖欠工资和工程款，并完成能效测评。

【提交申报材料】符合条件的项目，申报单位应首先将申报材料（一式四份，附光盘）报项目开封市建筑节能管理办公室，经初审合格后报河南省建筑节能项目管理办公室, 建筑节能项目管理办公室在接收到申报材料后，向项目申报单位发放绿色建筑评价受理通知单。申报材料包括： 

《一、二星级绿色建筑评价标识申报声明》

《一、二星级绿色建筑评价标识申报书》

《一、二星级绿色建筑（设计）评价标识证明材料要求及清单》

《一、二星级绿色建筑评价标识自评报告》

注：“申报材料”主要包括申报项目的申报书、自评报告和证明材料。一、二星级绿色建筑申报单位进入开封市住房和城乡建设局网站科技节能栏目（网址：http://www.kfjs.gov.cn/kjjn/）下载并填写申报书、自评报告、证明材料要求及清单。

申报资料应真实、完整，附件材料中的设计文件、图纸、技术书、竣工图等，只需提供与绿色建筑评价内容相关的资料。所有文件都必须提交签字盖章的有效纸质文件，施工图应加盖施工图审查合格章，相关证明文件须加盖完成单位公章。

【形式审查】河南省建筑节能项目管理办公室对申报单位资质、申报材料完整性和有效性进行审查。对资料不齐全的，申报单位应按要求补齐。材料补充后形式审查仍不合格的，返还申报资料，并向申报单位说明原因。

注：“形式审查”是指对申报单位资质、申报材料完整性、电子版文件夹的名称和分类规范性、文件的名称和可显示性等的审查。对于通过形式审查的项目，由省建筑节能项目管理办公室出具形式审查报告。

【专业评价】对形式审查合格的项目，根据工作需要，省建筑节能项目管理办公室可组织工作经验丰富、熟悉绿色建筑评价工作的技术人员对申报材料进行专业评价，核实申报单位的自评结果,并根据标准要求进行现场核查。

注：专业评价组依据《河南省绿色建筑评价标准》等标准，提出需申报单位补充或说明的材料清单以及专业评价过程中存在的疑义，由省建筑节能项目管理办公室汇总后向申报单位提交补充材料清单。申报材料补充完善后，专业评价组重新对材料进行审核，通过审核的项目，专业评价组向省建筑节能项目管理办公室提交该项目的《绿色建筑（设计）评价标识专业评价报告》，对于未通过专业评价组审查的项目，省建筑节能项目管理办公室向申报单位说明情况，退还申请资料。

【专家评审】对形式审查和专业评价合格的项目，由省建筑节能项目管理办公室组织专家组评审。专家评审组由7-9名单数专家组成，从省绿色建筑评价标识专家委员会中随机抽取，不得与申报项目的相关单位有利害关系。专家评审组依据国家及我省相关标准、规范要求，对申报项目进行质询、讨论和评议，确定授予的星级。评审结果应获得三分之二以上专家同意，并签字认可。根据工作需要，专家评审组可进行现场核查。

注：“专家评审”是指“绿色建筑评价标识专家委员会”委员对申报材料和专业评价结果进行核实和确认。
省建筑节能项目管理办公室将申报材料递送给评审专家组，评审专家依据《河南省绿色建筑评价标准》等标准，在查阅评审资料、询问专业评价组和申报单位代表的基础上，评审专家形成初步的《绿色建筑（设计）评价标识专家评审报告》，对于申报材料不齐全的项目，明确申报单位需进一步补充或说明的材料。

评审专家组若对某项条款存在疑问，根据需要，还可由省建筑节能项目管理办公室工作人员、相关专业专家各1名组成的核查组（根据标准条款要求，可配备具有资质的第三方检测机构对相应项目进行现场检测）赴申报项目现场复查达标落实情况。
申报单位的申报材料（经补充后）通过评审专家组审核后，评审专家组向省建筑节能项目管理办公室提交最终版《绿色建筑（设计）评价标识专家评审报告》。

【公示】未通过专家评审的项目，由省建筑节能项目管理办公室向申报单位说明原因并退还申报材料。通过评审的项目，由省建筑节能项目管理办公室提报省住房城乡建设厅，并在河南省住房和城乡建设厅网站进行公示和审定，公示期为30天。

任何单位或个人对公示的项目持有异议，均可在公示期内向省住房城乡建设厅提供书面材料。对有异议且未通过（评审专家委员会）复查的项目，将不予审定并向申请单位说明情况，退还申请资料。

【公告、颁发标识】经公示后无异议或有异议但通过评审专家组复查的项目，由省住房城乡建设厅予以公告，并报住房城乡建设部备案。根据住房城乡建设部规定的编号和统一格式，制作颁发证书（标志）。

注：获得绿色建筑（设计）评价标识的项目，由省建筑节能项目管理办公室向申报单位提供《绿色建筑（设计）评价标识报告》，报告包含对项目的评价意见和达标情况。

【三星级绿色建筑（设计）评价标识】河南省范围内申报三星级绿色建筑（设计）评价标识项目，请登录住房和城乡建设部绿标办网站（http://www.cngb.org.cn）根据要求进行申报。

5.优惠政策：

    根据财政部、住房和城乡建设部联合下发《关于加快推动我国绿色建筑发展的实施意见》（财建2012〔167〕号）文件，2012年奖励标准为：二星级绿色建筑45元/平方米（建筑面积，下同），三星级绿色建筑80元/平方米。奖励标准将根据技术进步、成本变化等情况进行调整。

6.联系方式

联系单位：开封市住房和城乡建设局408房间科技建材和建筑节能管理科

联 系 人：胡宁波

电    话：3965564
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附 表

表1  一、二星绿色建筑评价各部门分工

	评审流程

评审部门
	初步审核
	形式审查
	专业评价
	专家评审
	公示、审定、报送备案、颁发标识

	开封市住房和城乡建设局
	√
	
	
	
	

	河南省建筑节能项目管理办公室
	
	√
	
	
	

	河南省建筑节能项目管理办公室
	
	
	√
	
	

	专家评审委员会
	
	
	
	√
	

	河南省住房和城乡建设厅
	
	
	
	
	√


表2  一、二星绿色建筑评价各部门评审内容

	部门名称
	受理材料
	评价内容
	反馈形式

	开封市住房和城乡建设局
	1.项目立项审批手续

2.施工图设计审查报告

3.竣工验收报告

4.能效测评报告

5．相关证明材料
	1．申请绿色建筑设计阶段评价标识的居住建筑和公共建筑应当完成施工图设计并通过施工图审查，符合国家基本建设程序和管理规定，以及相关的技术标准规范。

2．申请绿色建筑评价标识的住宅建筑和公共建筑，应当通过工程质量验收并投入使用一年以上，符合相关政策，未发生重大质量安全事故，无拖欠工资和工程款，并完成能效测评。

3．完成能效测评。
	初审合格，加盖建设主管部门公章，向河南省建筑节能项目管理办公室报送。

	河南省建筑节能项目管理办公室
	1.《一、二星级绿色建筑评价标识申报声明》

2.《一、二星级绿色建筑评价标识申报书》

3.《一、二星级绿色建筑（设计）评价标识证明材料要求及清单》

4.《一、二星级绿色建筑评价标识自评报告》

（以上材料一式四份，附光盘）
	对申报单位资质、申报材料完整性、电子版文件夹的名称和分类规范性、文件的名称和可显示性等的审查。
	出具申报项目《受理通知单》、《形式审查报告》

	河南省建筑节能项目管理办公室
	1.《一、二星级绿色建筑（设计）评价标识证明材料要求及清单》

2．《一、二星级绿色建筑评价标识自评报告》

3.《能效测评报告》（对于申请评价标识的）
	1.组织专业技术人员对申报材料进行专业评价，核实申报单位的自评结果,并根据标准要求进行现场核查。

2．专业技术人员提出需申报单位补充或说明的材料清单以及专业评价过程中存在的疑义，由省建筑节能项目管理办公室汇总后向申报单位提交补充材料清单。
3.申报材料补充完善后，专业评价组重新对材料进行审核。
	专业评价组出具《绿色建筑（设计）评价标识专业评价报告》

	专家评审委员会
	1.《一、二星级绿色建筑（设计）评价标识证明材料要求及清单》

2.《一、二星级绿色建筑评价标识自评报告》

3.《能效测评报告》（对于申请评价标识的）
	1.查阅评审资料、质询专业评价组和申报单位，对申报项目进行讨论和评议，形成初步的《绿色建筑（设计）评价标识专家评审报告》。

2.对于申报材料不齐全的项目情况，明确申报单位需进一步补充或说明的材料。需现场核实的由专家组现场核查。

3.申报材料（经补充后）通过评审专家组审核或现场核查后，确定授予的星级。
	出具《绿色建筑（设计）评价标识专家评审报告》

	河南省住房和城乡建设厅
	《绿色建筑（设计）评价标识专家评审报告》
	1.通过评审的项目，由河南省住房和城乡建设厅在网站进行公示，对有异议项目组织核查、审定。

2.对经公示后无异议或有议但通过评审专家组复查的项目，由省住房城乡建设厅予以公告，并报住房城乡建设部备案。

3.根据住房城乡建设部规定的编号和统一格式，制作颁发证书（标志）。
	颁发评价标识证书（标志）
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